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Introduccion

Bienvenid@ a la plataforma GTablén.

Se ha disefiado para la publicacién de anuncios. Su arquitectura esta alineada con los
componentes de Administracién Electrénica, Plataforma @firma y Port@firmas
electronico, integrandolos y garantizando un uso correcto y controlado de cada uno de
ellos.

La plataforma cumple con los requerimientos de la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de
Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Senvicios Publicos, respecto de la tramitacion
electrénica de procedimientos, favoreciendo la eficiencia en la gestidon y el acceso
electrénico a la informacion.

El presente manual tiene como objetivo definir al usuario el funcionamiento general de la
aplicacion asi como todos los aspectos que la engloban.

Comenzaremos definiendo los requisitos basicos que debe cumplir nuestro equipo para un
correcto funcionamiento de la aplicacion.

Integracién con sistemas externos

Los sistemas permitidos para la integracion son:

OpenOffice para la generacion de documentos.

Integracién con Port@firmas.

Integracién con @firma.

Integracidon con Gestor Documental (Alfresco, CMDS, Gede).
Gestor de correos.

3 Requisitos

Antes de acceder a la bandeja de publicacion de GTabldn nuestro equipo debe cumplir una
serie de requisitos:

¢ Disponer de un runtime de Java 1.5 o superior.
¢ Navegador web Mozilla Firefox 3.6 (o superior) 6 Internet Explorer 7 (o superior). Si el

acceso se realiza mediante el uso de certificado digital de usuario comprobar
navegadores compatibles con el cliente de @firma (Cliente de firma electrénica @firma).

sese el valor de la diferencia
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o Aplicacion de lectura de documentos pdf.

4 Internacionalizacion

El sistema esta preparado para cambiar el idioma mediante los iconos de banderas
situados en la parte superior derecha de la pantalla.

Esta labor se podra realizar Ginicamente en la pantalla de acceso.

‘ @ Hora oficial
G’ E A [ﬂh 14:20 Martes, 6 Marzo 2018

faaéb'cac:'an de Anunclts

Accesoa GTABLON

Wednesday
Tuesday

Monday
Sunday January .
s w1 w1?E

November
< = v

g m T W

;| ACCESOMEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL

Acceso mediante cerfificado digital

ACCESO MEDIANTE USUARIO / CLAVE

Usuario z

Clave Acceso mediante usuario y clave

5 Acceso

Existen varias formas de acceso a la bandeja de publicacion del Portal de Transparencia.
A continuacién se detalla el acceso mediante certificado digital de usuario y mediante
usuario y contrasefia.

sese el valor de la diferencia
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@ Hora oficial

18:43 jueves, 17 septiembre 2015

;; ACCESOMEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL

i
¢ : ACCESOMEDIANTE USUARIO ! CLAVE
Usuario

Acceso mediante usuario y clave

Y =

5.1 Certificado digital

Para el acceso con certificado digital, previamente debe haberse solicitado y expedido por
algunas de las autoridades certificadoras soportadas por el cliente de firma electronica,
instalado en nuestro navegador. Ademas el usuario que acceda a la Agenda de tramitacion
debe de haber sido dado de alta previamente.

Para iniciar la autenticacion mediante certificado digital basta con hacer click en la opcién

"Acceso mediante certificado" de la pantalla de login y seleccionar el certificado con el que
realizar la autenticacién entre los que tengamos disponibles.

sese el valor de la diferencia
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™ Dialogo de Seguridad

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Sino es este el certificado
pulse Cancelar.

<Nombre completo del usuario> H

Emisor: <Emisor del certificado=>
valido desde: <Periodo de validez=

Haga clic agui para wer las propiedades del certificado

Il -

@ Cancelar | [ </ Aceptar J

5.2 Usuario y clave

Para acceder de esta forma basta con hacer click en la opcién "Acceso mediante usuario
y clave" tras rellenar el usuario y la contrasefia correspondiente para llevar a cabo la
autenticacion. El usuario que acceda a la Agenda de tramitacion debe de haber sido dado

de alta previamente.

sese el valor de la diferencia
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‘ @ Hora oficial
G’ 2 A [ﬂh 14:20 Martes, 6 Marzo 2018

fu‘b'cac:"en de Anuncits

Accesoa GTABLON

Wednesday

Monday

November M T W

s m T W

ACCESO MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL

Acceso mediante cerfificado digital

ACCESO MEDIANTE USUARIO / CLAVE

Usuario 2

Clave Acceso mediante usuario y clave

5.3 Organismo

Una vez finalizado el proceso de autenticacion del usuario mediante certificado digital o
usuario y clave el usuario debera seleccionar el organismo con el que accedera a la
agenda de entre todos los que tenga vigentes.

@ Hora oficial
G’ 2 ﬁ.&[&h 19:11 jueves, 17 septiembre 2015
i publicacion de anncior

Organismos de Usuario

Selecciona un Organismo Arunci - Portal de Transparencia | j «

L _J
; Arunci - Portal de Transparencia ‘

' Arunci - Tablén de Anuncios

En caso de que sdlo estuviese asociado a un organismo, no se le daria la opcion de
elegirlo, ya que seria asignado de forma automatica.

sese el valor de la diferencia



. G.tabLon
Guadailtel G-TABLON - Guia Tablén de Anuncios

10 de 40

6 Bandeja de Publicacién

Una vez seleccionado el organismo el usuario accedera a la pantalla principal de la
bandeja de publicacion de GTablon:

é @ Hora oficial
G" 2 A lﬂh 14:44 Martes, 6 Marzo 2018

/bufﬁr'cacf‘m Pe Anwnciss Administrador Delegado de Arunci E—- x ﬂ
Arunci - Tablén de Anuncios

G TABLON

TABLON DE ANUNCIOS

CRITERIOS DE BUSQUEDA Oculta |Muestra
BORRADOR PENDIENTE DE VERIFICAR PENDIENTE DE PUBLICAR PUBLICADO HISTORICO
Nuevo Anuncio
NUMERO =z  FECHA DE CREACION = TIPO DE ANUNCIO & ACCIONES

2018/0000000025 06/03/2018 ANUNCIO Creacién de las pistas de atletismo BEvXn
2018/0000000024 06/03/2018 ANUNGIO Visita de Juan Maria Campillos. BFvXn
2016/0000000023 06/03/2018 ANUNCIO Temporada primavera-verano 2018 E v x 5
2018/0000000022 06/03/2018 ANUNCIO Marzo 2018 BEvXin

Export: @PDF @XML [@XLS [gjCSV

En todo momento, se podra salir del sistema a través del botdn "Cerrar sesion" de la
cabecera de la aplicacion:

Adicionalmente, para aquellos usuarios que dispongan de mas de un organismo asociado,
se les permitira navegar entre las bandejas de publicacion de cada organismo a través del
botdn llamado "Cambiar organismo seleccionado" de la cabecera de la aplicacion:

=

6.1 Estados de un anuncio

La vida de un anuncio esta basada en una serie de estados que permiten identificar el
momento en el que se encuentra y qué acciones se podrian realizar sobre él. A
continuacién se detallan los diferentes estados:

sese el valor de la diferencia
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e Borrador: Es el primer estado en el que debe encontrarse un anuncio que es creado
por primera vez. Se permitira establecer la informacién sobre el anuncio, asociar
referencias de boletines si existiesen, e incorporar documentacion que fuese
necesario publicar. Una vez introducida la informacion, se permitira evolucionar el
anuncio al estado 'Pendiente de erificar'. Una vez registrado el anuncio, podra
editarse para modificar la informacién o incluir documentacién anexa al mismo.

o Pendiente de verificar: Es el segundo estado en el que debe encontrarse un
anuncio. Se permitira verificar el anuncio, enviar al Portafirmas corporativo del
organismo de forma opcional o ewolucionar al estado 'Pendiente de publicar' para
firmar el anuncio a través de la bandeja. En caso de que sea enviado a Portafirmas se
dara la opcion de establecer la fecha de publicacion diferida. También se permite
rechazar el anuncio, pasando de nuewo al estado Borrador.

o Pendiente de publicar: Es el tercer estado en el que debe encontrarse un anuncio.
Se permitira firmar el anuncio si no fue enviado a Portafirmas en el estado anterior o
se mantendra el anuncio en dicho estado hasta que sea el momento de su
publicacién (inmediata o diferida). También se permite rechazar el anuncio, pasando
de nuewo al estado Pendiente de verificar en caso de no estar firmado en
Portafirmas.

e Publicado: Es el estado final en el que se encontrara un anuncio. Corresponde a
aquellos anuncios que se encuentren firmados y publicados en
el tablon de anuncios. Mediante mecanismos de sellado de tiempo se acreditara
fehacientemente el inicio de la difusion publica del anuncio.
La publicacién del anuncio podra hacerse de manera automatica (es decir, en el
momento de la firma) o bien realizar unapublicacién diferida
(indicando la fecha en la cual se quiere comenzar la difusién publica del anuncio).

o Historico: Corresponde al estado Publicado cuya fecha final de publicacion es
anterior a la actual. En este estado se podra generar el documento de Diligencia.

Cada estado de un anuncio correspondera a una pestafa dentro de la bandeja de
publicaciones, la pestafia que esté seleccionada se marcara con un color diferente:

BORRADOR PENDIENTE DE VERIFICAR PENDIENTE DE PUBLICAR PUBLICADO HISTORICO

Perfiles

Existen una serie de perfiles que regiran el acceso de los usuarios autenticados a las
opciones disponibles en la bandeja de publicacidn, segun el estado en el que se encuentre
un anuncio y el organismo que hubiese seleccionado en la autenticacion:

sese el valor de la diferencia
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o Editor: Es el perfil que dispondra de permisos para trabajar sobre los anuncios que
se encuentran en el estado 'Borrador'. Sera el encargado de redactar el anuncio y de
enviarlo a confirmacion para que lo validen antes de enviarlo al tablon. También podra
acceder a los anuncios una vez que estén publicados, pudiendo pasar el anuncio al
histérico a cada uno de los anuncios.

o Validador: Es el perfil que dispondra de permisos para trabajar sobre los anuncios
que se encuentra en el estado 'Pendiente de verificar'. Sera el encargado de confirmar
el anuncio y de enviarlo a firma para que sea publicado. También sera el encargado
de dewolver el anuncio al Editor para la correccién del anuncio antes de ser firmado.

e Publicador: Es el perfil que dispondra de permisos para trabajar sobre los anuncios
que se encuentra en el estado 'Pendiente de publicar'. Sera el encargado de firmar el
anuncio, la publicacién y provocar el sellado de tiempo de la publicacion. También
sera el encargado de dewlver el anuncio al Validador para la correccion del anuncio
antes de ser firmado.

¢ Diligencia: Es el perfil que dispondra de permisos para generar y poder firmar un
documento de diligencia.

o Historico: Es el perfil que dispondra de permisos para pasar un anuncio del estado
'Publicado’ al estado 'Historico' y viceversa.

Los perfiles son acumulativos y estan asociados a organismos, por tanto, un usuario
puede disponer de varios perfiles para varios organismos.

7 Publicacion de un Anuncio

A continuacién se detallaran las diferentes opciones de publicacion existentes:

Crear un anuncio

Pestafia 'BORRADOR'

Pestafa 'PENDIENTE DE VERIFICAR'
Pestafa "PENDIENTE DE PUBLICAR'
Pestana 'PUBLICADO'

Pestafa 'HISTORICO'

sese el valor de la diferencia
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7.1 Crear un anuncio

Desde la bandeja de publicacion se pueden crear nuevos anuncios para ser publicados al
final del proceso. Para acceder al formulario de alta de un anuncio hay que seleccionar la
opcién "Nuewvo anuncio" dentro de la pestafia ' BORRADOR'.

A continuacién se detallan los datos necesarios que se deben facilitar para crear un nuevo
anuncio. Los datos obligatorios estan marcados para facilitar la creacion del anuncio.

DATOS ANUNCIO

Titulo de Anuncio
Descripcién

Expediente Relacionado

Remitente
Tipo de Anuncio Seleccione j
Tema Seleccione j

Campos obligatorios.

| REFERENCIA A BOLETINES OFICIALES

' [+
I Nuevo Boletin
| - - -

BOLETIN NUMERO DE BOLETIN NUMERO DE PAGINA URL DE ACCESO FECHA DE PUBLICACION ACCIONES

Na hay ningan registro
DOCUMENTOS ANEXOS
Nuevo Documento
TIPO DE DOCUMENTO NOMBRE DOCUMENTO TITULO DOCUMENTO ACCIONES

Mo hay ningun registro

=R

Guardar Volver

o Titulo del anuncio.
e Descripcion ampliada del anuncio.
¢ Identificaciéon de un expediente relacionado con el anuncio.

sese el valor de la diferencia
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Tipo de anuncio que se creara.

Tipo de categoria o tema, en caso de que estén disponibles.

Tipo de subcategoria, en caso de que estén disponibles.

Referencia a boletines oficiales.

Documentos anexos a la publicacion, compuestos por documentos publicados y
documentos adjuntos. (Firmar los documentos publicados, si se ha indicado en el
organismo).

Toda la informacién establecida, excepto el identificador del expediente relacionado, sera
accesible en el anuncio cuando sea publicado. Si el nuevo anuncio esta asociado a
boletines, se puede indicar la referencia a éstos a través del boton "Nuewvo Boletin". A
continuacién se detallan los datos necesarios que se deben facilitar para crear una
referencia a un boletin. Los datos obligatorios estan marcados para facilitar la creacion de
la referencia.

NUEVO BOLETIN

Tipo de boletin BOJA j

Fecha de Publicacién
Namero de Boletin
Namero de Pagina

Url de acceso

Campos obligatorios.

B «

Guardar Voher

Tipo de boletin

Fecha de publicacion del boletin.

Numero de boletin

Url de acceso al boletin.

La informacion de los boletines se encontrara accesible en el anuncio cuando éste
sea publicado.

Es obligatorio que exista al menos un documento que publicar anexo al anuncio. Para ello,
habra que pulsar sobre el boton "Nuevo Documento" para incorporar los documentos que

sese el valor de la diferencia
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se publicara y adjuntos desde el tablén. A continuacion se detallan los datos necesarios
que se deben facilitar para incorporar un documento. Los datos obligatorios estan
marcados para facilitar la labor al usuario.

Tipo de documento DOCUMENTO PUBLICADO j
Titulo del documento
Adjuntar documento o Adjuntar.

Extensiones de documentos permitidos: pdf

Campos obligatorios.

B«

Guardar Volver

« Tipo de documento: Este puede ser 'Documento publicado' o ' Adjunto desde tablon'.
Debe existir al menos un documento de tipo 'Documento publicado’ para que el
anuncio sea creado.

o Titulo de documento: Se trata de un titulo que se asociara al documento adjunto para
identificarlo de forma mas clara.

¢ Adjuntar documento: Se debera seleccionar un documento en los formatos permitidos
por el administrador de la aplicacién, generalmente PDF.

Los documentos que se incorporen, independientemente del tipo que sea, se encontraran
accesibles en el anuncio cuando éste sea publicado. Una vez afadidos los documentos
anexos al anuncio tendremos la posibilidad de gestionarlos en la tabla donde aparecen:

TIPO DE DOCUMENTO NOMBRE DOCUMENTO TITULO DOCUMENTO ACCIONES
DOCUMENTO PUBLICADO j PDFaux.pdf Acta I XEDR
DOCUMENTO PUBLICADO j PDFaux.pdf Anexo | al acta tIXER
DOCUMENTQ PUBLICADO j PDFaux.pdf Anexo Il al acta t+tXE QA

Podemos cambiar el orden en el que aparezcan los documentos, eliminarlos, editarlos o
descargar los ficheros.

Finalmente cuando tengamos cumplimentados todos los datos del formulario de alta del
anuncio se pulsa el botén "Guardar" y si todos los datos obligatorios se han
cumplimentado, el anuncio se crea en el sistema mostrandose en el estado 'Borrador'.
Tanto al dar de alta un nuevo anuncio como al editarlo la operacion debe ser transaccional,
es decir, ningln cambio debe surtir efecto a menos que se pulse el botén de "Guardar".

sese el valor de la diferencia
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El numero de anuncio asignado deber ser correlativo para cada organismo, de manera que
si un anuncio en estado borrador es eliminado y éste contenia el valor mas alto de nimero
de anuncio, dicho numero volvera a estar disponible para el siguiente anuncio que se cree.

Pestaina '"BORRADOR®

La tabla que contiene el listado de anuncios en estado 'Borrador' tiene las siguientes
columnas:

NUMERO 5 FECHA DE CREACION = TIPO DE ANUNCIO & ACCIONES

2015/0000000017 09/09/2015 ANUNCIO Septiembre 2015 EX . 4]

Las acciones disponibles para los anuncios en estado 'Borrador' son las siguientes:

E’ Editar Anuncio
+’ Confirmar Anuncio

X Eliminar Anuncio
I Evoluciones del Anuncio

Adicionalmente en esta pestana se permite crear un nuevo anuncio a través del boton O

Pestaiia "PENDIENTE DE VERIFICAR’

La tabla que contiene el listado de publicaciones en estado 'Pendiente de Verificar' tiene
las siguientes columnas:

NUMERO & FECHA DE CREACION - TIPO DE ANUNCIO < ACCIONES

2016/0000000008 0610412016 ANUNCIO EDICTO Actividad Deportiva 2016 oN&aXmnm

Las acciones disponibles para los anuncios en estado 'Pendiente de Verificar' son las
siguientes:

0\ Consultar Anuncio

B Documentos anexos

e,
kS Enviar a Portafirmas (opcidn disponible si el organismo permite el envio a
portafirmas)
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+ Verificar Anuncio (opcién disponible si el organismo no permite el envio a
portafirmas)

X Rechazar Anuncio
I Evoluciones Del Anuncio

A la hora de verificar un anuncio, si el gestor tiene perfiles de verificador y publicador y el
organismo tiene configurada la propiedad 'SALTAR_FIRMA_PUBLICADOR'

con valor 'true' del componente TICO_PROPIEDADES_ENTIDAD se mostrara ademas el
botén de "Verificar y publicar" dentro del modal de verificacion:

E]

7.4 Pestaia "PENDIENTE DE PUBLICAR'

La tabla que contiene el listado de anuncios en estado 'Pendiente de Publicar' tiene las
siguientes columnas:

NUMERO & FECHA DE CREACION - TIPO DE ANUNCIO < INFORMACION ACCIONES

2016/0000000008 06/04/2016 ANUNCIO EDICTO Actividad Deportiva 2016 B o R&xXm

Las acciones disponibles para los anuncios en estado 'Pendiente de Publicar' son las
siguientes:

Q Consultar Anuncio

B Documentos anexos

@ Firmar (opcion disponible en caso de no haber enviado a Portafirmas
previamente)

<) Firma en tramite (opcién disponible en caso de haber enviado a Portafirmas
previamente)

p 4 Rechazar Anuncio (si no fue enviado a Portafirmas) o Anular Peticion de
P(_)rtaﬁrmas (si fue enviado a Portafirmas)
9 Evolucion del Anuncio

Adicionalmente existe una serie de iconos con informacién sobre el anuncio:
E Informa sobre el firmante del documento y fecha del envio a Portafirmas (opcion

disponible en caso de haber enviado a Portafirmas previamente).
rﬁ Informa sobre las fechas de publicacion diferida

sese el valor de la diferencia
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7.5 Pestaita 'PUBLICADO’

La tabla que contiene el listado de anuncios en estado 'Publicado’ tiene las siguientes
columnas:

NUMERO = FECHA DE CREACION - TIPO DE ANUNCIO = FECHA PUBLICACION 2 FECHA FIN PUBLICAC ION & ACCIONES

Calendario de actividades
! ! 011
2018/0000000001 03/01/2018 ANUNCIO b 05/01/2018 31/01/2019 BEEY .

Las acciones disponibles para los anuncios en estado 'Publicado’ son las siguientes:

B Muestra un panel los documentos del anuncio. Los que hayan sido firmado se
descargaran con su informe de firma.

rﬁ Pasar a Histdrico, si se ha realizado la firma en senidor y se dispone del
sellado de tiempo
7 Evolucion del Anuncio

Adicionalmente existe una serie de iconos con informacién sobre el anuncio:

E] Informa sobre el firmante del documento y fecha del envio a Portafirmas (opcion
disponible en caso de haber enviado a Portafirmas previamente)

= Informa sobre las fechas de publicacion diferida

7.6 Pestaiia 'HISTORICO'

La tabla que contiene el listado de anuncios en estado 'Publicado’ cuya fecha final de
publicacion es anterior a la actual, tiene las siguientes columnas:

NUMERO & FECHA DE CREACION & TIPO DE ANUNCIO & TITULO & FECHA PUBLICACION & FECHA FIN PUBLICACION = INFORMACION  ACCIONES

Calendario de s
2018/0000000001 03/01/2018 ANUNCIO actividades 05/01/2018 13/03/2018 NE®m
deportivas 2018

Las acciones disponibles para los anuncios en estado 'Publicado’ son las siguientes:

B Muestra un panel los documentos del anuncio. Los que hayan sido firmado se
descargaran con su informe de firma

! Genera el documento de Diligencia y permite enviarlo a portafirmas
Y Pasar a Publicado

sese el valor de la diferencia
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9 Evolucion del Anuncio

La columna de 'INFORMACION' muestra el estado en el que se encuentra la diligencia.
Vacio en caso de que no se haya realizado ninguna accion.

8 Acciones de la Bandeja de Publicaciéon

sese el valor de la diferencia
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8.1 Editar anuncio

Esta accién permitira la edicion de los datos del anuncio. Permitiendo afiadir, modificar o
eliminar cualquier elemento de el anuncio.

DATOS ANUNCIO
Nimero de Anuncio 2015/0000000017
Fecha de Creacién 08/09/2015
Titulo de Anuncio Septiembre 2015
| Acta del pleno de Septiembre 2015
| Descripcién

Expediente Relacionado

Remitente
Tipo de Anuncio ANUNCIO j
Tipo de Subcategoria
Tema Ayuntamiento b Plenos -

Campos obligatorios.

| REFERENCIA A BOLETINES OFICIALES

. ©

Nuevo Boletin

BOLETIN NUMERO DE BOLETIN NUMERO DE PAGINA URL DE ACCESO FECHA DE PUBLICACION ACCIONES

No hay ningun registro

DOCUMENTOS ANEXOS
Nuevo Documento
TIPO DE DOCUMENTO NOMBRE DOCUMENTO TITULO DOCUMENTO ACCIONES
DOCUMENTO PUBLICADO j PDFaux.pdf Acta XEQR

B«

Guardar Volver

Se permite tanto afiadir, editar o eliminar boletines, como afadir, editar o eliminar
documentos, si asi fuese necesario. Para guardar los cambios, se debera pulsar el boton
'‘Guardar'.

sese el valor de la diferencia
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Confirmar anuncio

Una vez los datos del anuncio estén completos habra que confirmar el anuncio. Esta
confirmacién provocara que el anuncio ewlucione al estado 'Pendiente de verificar' por lo
que se mostrara en la pestafia correspondiente:

CONFIRMAR ANUNCIO

¢ Esta ustéd seguro de confirmar el
| anuncio?

v &

Aceptar Volver

Para que se produzca la ewolucion se debera pulsar el botén 'Aceptar’.

Eliminar anuncio

Se permite eliminar el anuncio, no pudiendo acceder a él a partir de ese momento.

ELIMINAR ANUNCIO

¢ Esta ustéd seguro de eliminar el
| anuncio?

v &

Aceptar Voler

Para confirmar la eliminacién de la publicacion, se debera pulsar el botén 'Aceptar'.

sese el valor de la diferencia
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Evolucién del anuncio

Se permite consultar la evolucién de un anuncio para comprobar los estados por los que ha
pasado asi como su motivacion si existiese.

| EVOLUCIONES DEL ANUNCIO
| |

Fecha de transicion Transicion USUARIO Motivo
09/09/2015 Confirmacicn Administrador Delegado de Arunci
09/09/2015 Creacian Administrador Delegado de Arunci

e

Vohver

Pulsando el botdn 'Volver' se podra acceder de nuevo a la bandeja de publicacion.

Consultar anuncio

Se permite consultar los datos del anuncio. Para ello se abrira un documento en PDF que
sera el documento que se firmara y publicara a posteriori. EI documento tendra un formato
equivalente al siguiente:

sese el valor de la diferencia
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— 4+ Tamano automatico *

ot Arunci - Tablén de Anunclos
Tablén de Anuncios Ref. Anuncio: 2018/0000000025

A. Datos de publicaciéon

Referencia del anuncio: 2018/0000000025

Fecha de Publicacion: -

Grgano: Arunci - Tablén de Anuncios
Remitente:

Tipologia: ANUNCIO

Titulo: Creacién de las pistas de atletismo
Descripcién: Creacion de las pistas de atletismo
Tema: Alternativa

Subcategoria: 2018/0000000025

B. Documentacion publicada

Prueba Guadaltel.pdf: Titulo del documento

C. Documentacion Anexada

No se ha incorporado Documentacién anexa.

D. Referencia de Diarios Oficiales

El anuncio carece de referencias a diarios oficiales.

8.6 Documentos anexos

Se permite consultar los documentos anexos al anuncio cuando no se dispone de
permisos para modificar el anuncio. Es posible descargar cada uno de ellos para su
consulta.

| DOCUMENTACION ADJUNTA AL ANUNCIO
I

TIPO DE DOCUMENTO TITULO DOCUMENTO NOMBRE DOCUMENTO ACCIONES

DOCUMENTO PUBLICADO Acta PDFaux.pdf B

Volver

sese el valor de la diferencia



Gc.tabLon
@ Guadaltel G-TABLON - Guia Tablén de Anuncios

8.7

24 de 40

Enviar a Port@firmas

Cuando un anuncio se encuentra en estado 'Pendiente de erificar' se permite realizar el
envio a Portafirmas del anuncio siempre que estuviera configurado en el organismo. Al
acceder a dicha accion, se abrira la siguiente pantalla permitiendo seleccionar el firmante
que debera firmar el anuncio. La lista de firmantes que aparece estara filtrada por aquellos
que dispongan de perfil 'Publicador'.

Adicionalmente y de forma opcional, se solicita la fecha diferida de publicacién. Dicha
fecha se tendra en cuenta para la visualizacién del anuncio en el tablén, de forma que sélo
a partir de dicha fecha se \isualizara el anuncio, aunque éste haya sido firmado varios dias
antes. En caso de que no se establezca la fecha diferida de publicacién, el anuncio sera
visible en el tablén de anuncios en el momento en que sea firmado.

Igualmente se solicita la fecha limite de publicacion. A partir de la fecha establecida, no se
visualizara el anuncio en el tablén de anuncios. En caso de que no se establezca la fecha
limite de publicacion, se autocalculara con la fecha de publicacion mas un valor
configurado por defecto.

sese el valor de la diferencia
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ENVIAR A PORTAFIRMAS

Indique la fecha diferida del anuncio. En caso de que no indique nada, el anuncio sera visible en
‘ el momento en que sea firmado.

Fecha diferida de s
publicacion:

Indique la fecha limite de publicacion en el tablén de anuncios. En caso de no indicar nada, la

i fecha limite por defecto serd |la fecha de publicacion mas un periodo de 15 (dias por defecto)

I Fecha limite de o
| Namero de dias: 7
i publicacion: !
FIRMANTES

NOMBRE Y APELLIDOS IDENTIFICADOR SELECCIONAR

ADMINISTRADOR DELEGADO DE ARUNCI 11T311IH O

ADMINISTRADOR TOTAL DE ARUNCI TTTTEET |

USUARIO AYUNTAMIENTO DE ARUNCI 111111130 [l

AUXILIAR ADMIN MARNANA 11111114K =

AUXILIAR ADMIN TARDE ITIT11TRE M

Enviar a Portafirmas  Voheer

Una vez seleccionado un firmante y establecido las fechas de publicacion si asi se desea,
se realizara el envio a Portafirmas del firmante seleccionado pulsando sobre el botén
'Enviar a Portafirmas’. Mientras el anuncio no es firmado, permanecera en el estado
'Pendiente de publicar'.

Si el usuario al que se intenta enviar no estuviera dado de alta en portafirmas, aparecera un
mensaje con la siguiente informacion:

sese el valor de la diferencia
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» Auxiliar Admin Tarde no se encuentra dado de alta en
Portafirmas. Para ello debe acudir a la siguiente URL:
http:/farunci.es/pfirma

v

Una vez sea firmado, de forma automatica al cabo de unos minutos, el anuncio sera
ewolucionado al estado 'Publicado’ (si no se ha configurado fecha en diferido). En el
momento en que se realice la firma del senidor, sea una publicacion diferida o inmediata,
se encontrara disponible tanto la informacion del anuncio como el informe de firma y
demas acciones disponibles sobre él, en el estado 'Publicado’ de la bandeja de
publicacion.

Si un anuncio se establece con fecha diferida dicho anuncio quedara en la pestafia
'Pendiente de publicar’; dicho anuncio se pasara a publicado una vez haya pasado la fecha
de publicacién diferida o bien si no se ha configurado publicacién diferida, y suceda
algunos de los siguientes eventos:

1. Segun se haya configurado el demonio (por defecto se ejecuta cada 30 minutos,
se puede configurar en el archivo web.xml).

2. Se acceda a la pestafia 'Pendiente de publicar' (realiza el mismo efecto que el
punto 1).

El resultado de una publicacion se vera reflejada en el tablon web de anuncios, accesibles
a los ciudadanos. En caso de que se tratase de una publicacion inmediata, en el momento
de la firma del anuncio éste se encontrara accesible en el tablén web de anuncios para ser
consultado. Sin embargo, si se tratase de una publicacién diferida, el anuncio se
encontrara accesible en el tablon web en el momento en que haya sido firmado y sea la
fecha indicada de publicacion diferida.

Anular peticion a Port@firmas

Cuando un anuncio ha sido enviado a Portafirmas y se encuentra en el estado 'Pendiente
de publicar' en caso de que no haya sido firmada, se permite anular la peticion si asi fuese
oportuno. Para ello habria que pulsar el boton llamado "Anular Peticion" tras lo cual se
abrira la siguiente pantalla informando del firmante al que se envié la peticion al Portafirmas
y la fecha de envio:

sese el valor de la diferencia
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| ANULAR PETICION ENVIADA A PORTAFIRMAS
|

|
| Se procede a anular la peticion de firma enviada a

Portafirmas con los siguientes datos:

Firmante seleccionado: AUXILIAR ADMON TARDE

Fecha del envio de la

peticién: 01 sep 2015 13:33

| v
| Anular Peticion  Wolver

En el momento en que se confirme la anulacién de la peticién pulsando el boton 'Anular
Peticion' se ewolucionara el anuncio al estado 'Borrador' y se eliminara del portafirmas del
firmante la peticion. Al abrir la evolucion del anuncio se vera reflejado la anulacién de la
peticién quedando constancia de esto en el sistema:

| EVOLUCIONES DEL ANUNCIO

Fecha de transicion Transicion USUARIO Motivo
24/09/2015 Rechazo AUXILIAR ADMON TARDE Peticion a Portafirmas anulada por el usuario.
24/09/2015 Verificacion AUXILIAR ADMON TARDE -
[ 24/09/2015 Confirmacion  AUXILIAR ADMON TARDE =
' 24/09/2015 Creacion AUXILIAR ADMON TARDE -

-

Viohver

sese el valor de la diferencia
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8.9 Verificar anuncio

Cuando un anuncio se encuentra en estado 'Pendiente de verificar' y no se permite enviar a
Portafirmas, se puede realizar la verificaciéon del anuncio para su firma en el siguiente
estado sin necesidad de utilizar el Portafirmas.

En este caso, se solicita la fecha diferida de publicacion. Dicha fecha se tendra en cuenta
para la visualizacion del anuncio en el tablén, de forma que soélo a partir de dicha fecha se
visualizara el anuncio, aunque éste haya sido firmado varios dias antes. En caso de que no
se establezca la fecha diferida de publicacion, el anuncio sera visible en el tablén de
anuncios en el momento en que sea firmado.

Igualmente se solicita la fecha limite de publicacién. A partir de la fecha establecida, no se
visualizara el anuncio en el tablén de anuncios. En caso de que no se establezca la fecha
limite de publicacion, se autocalculara con la fecha de publicacion mas un valor
configurado por defecto.

VERIFICAR PUBLICACION

Indique la fecha diferida de la publicacion. En caso de que no indique nada, la
publicacidn sera visible en el momento en que sea publicada.

Fecha diferida de

publicacion: 18/08/2015 00

1 Indique la fecha limite de publicacion en el tablén de anuncios. En caso de no

indicar nada, la fecha limite por defecto serd la fecha de publicacidon més un

periodo de 30 (dias por defecto)

Fecha limite de
publicacian:

16/10/2015 00 Namero de dias: -

v &

Aceptar \oler

Una vez establecidas las fechas de publicacion si asi se desea, se realizara la evolucion al
estado 'Pendiente de publicar' para poder firmar el anuncio desde la bandeja.

sese el valor de la diferencia
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8.10 Firmar anuncio

En caso de que el anuncio no haya sido enviado a Portafirmas, se permitira firmar a través
de la aplicacion. En este caso se abrird una ventana como la siguiente que permitira
consultar el anuncio y firmar si esta todo correcto:

e

FIRMAR ANUNCIO

]
i 4+ 3 Pigina 1 de1t— + Tamafoautomatico #

e Arunci - Tablén de Anuncios
T Tablén de Anuncios Ref. Anuncio: 2015/0000000020
il

A. Datos de publicacién

Referencia del anuncio: 2015/ 0000000020

Organo: Arnunci - Tablén de Anuncios
Tipologia: ANUNCIO

|| Titulo: Mayo 2015

¥ Descripcion: Acta del pleno de Mayo 2015

[ Tema: Ayuntamiento
Subcategoria: Plenos

B. Documentacion publicada

PDFawx.pdf: Acta

C. Documentacion Anexada

No se haincorporado Documentacion anexa.

D. Referencia de Diarios Oficiales

El anuncio carece de referencias a diarios oficiales.

Firmar \oher
Cuando se haya comprobado que el documento a firmar es correcto, se debera pulsar el

botén 'Firmar', apareciendo el listado de certificados disponibles para firmarlo. Se debera
seleccionar el que corresponda para finalizar al firma del documento.

sese el valor de la diferencia
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@ Dialogo de Seguridad

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. 5i no es este el certificado
pulse Cancelar,

<Nombre completo del usuario> H

Emizor: =Emisor del certificado=
valido de=de: <Periodo de validez=
Haga clic agui para wer las propiedades del certificado

|| =

@ Cancelar| | o/ Aceptar |

Tras la firma del documento, de forma automatica el anuncio sera ewlucionado al estado
'Publicado'.

Una vez firmado, en el momento en que se realice la firma del senidor, sea una publicacion
diferida o inmediata, se encontrara disponible la informacién del anuncio como el informe
de firma y demas acciones disponibles sobre él, en el estado 'Publicado’ de la bandeja de
publicacién.

El resultado de una publicacion se vera reflejada en el tablon web de anuncios, accesibles
a los ciudadanos. En caso de que se tratase de una publicacion inmediata, en el momento
de la firma del anuncio, éste se encontrara accesible en el tablén web de anuncios para
ser consultado. Sin embargo, si se tratase de una publicacion diferida, el anuncio se
encontrara accesible en el tablén web en el momento en que haya sido firmado y sea la
fecha indicada de publicacion diferida.

sese el valor de la diferencia
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8.11 Firma en tramite

En caso de que el anuncio haya sido enviado a Portafirmas, se permitira firmar a través de
una ventana modal que cargara la interfaz de portafirmas:

| FIRMA EN TRAMITE

TIVE! - ome= Imen= TIVETILE

Bienvenido al sistema Portafirmas, desde el que podra gestionar los documentos que le hayan
remitido para la firma electrénica de los mismos.

Para ello el Gnico requisito necesario es disponer de un certificado digital valido y reconocido,
instalado en el navegador o bien en su lector compatible con el sistema.

Si no dispone de uno, dentro de la ayuda se exponen las distintas formas de obtener uno, asi
como instalarlo en su navegador para acceder al sistema.

Para enfrar escoja una de las opciones disponibles a continuacion
i Acceder mediante certificada

i Acceder mediante usuario y clave r_'DEBI.'_I.r_%‘I

Resolucion recomendada 1024x768 o superior —

Porkims v2.6.4.4. Navegadores compatibles con cliente @firma w
(«

-

Voher

Para cargar esta ventana modal, el usuario firmante, debe tener el perfil de Tramite' en
Portafirmas, asimismo, para firmar el mismo, debera tener el perfil 'Firma' asignado:

sese el valor de la diferencia
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Perfil ®

Disponibles Asignados

Perfil de administracion delegada de > [REDACCION] Perfil para redaccii;¢n de peticiones a cualquier

ADMIN.PRO!
l 1 programador de tareas firmante
-
[ADMIN.SER] Perfil de administracion delegada de servidores - [REGISTRO] Perfil de registrador
[ADMIN.USU] Perfil de administracion delegada de usuarios *  [REDACCARGO] Perfil para redaccii;;n de peticiones a

puestos de trabajo

[FIRMA] Perfil para firma de peticiones

[SUPERVISOR] Perfil de supervision de aplicacidn
[TRAMITE] Perfil de acceso a la firma en tramite

[EDICION] Perfil de edicidn de lineas de firma

« ACEPTAR X CANCELAR

Para llegar a la gestion de perfiles de un usuarios, desde la aplicacion de 'Portafirmas’ nos
dirigiremos a Administracién -> Usuarios y Usuarias -> Gestion Usuarios/as, tras ello
pulsaremos sobre el usuario a modificar los perfiles y nos iremos a la pesafia Perfiles
donde podremos asignar/eliminar los perfiles al usuario.

Esta ventana modal se abrira en caso de que el usuario logado sea el mismo que el
usuario al que se le ha enviado el documento a portafirmas, en caso contrario se abrira una
ventana con informacion sobre el envio:

Fiimao—-=—

| INFORMACION DE PETICION DE FIRMA

| Datos acerca de la peticién enviada a Portafirmas:

Firmante seleccionado: AUXILIAR ADMON TARDE

| Fecha del envio de la

peticién: 01 sep 2015 13:33

I ‘
Viohver

En caso de que se haya firmado el documento en la ventana modal habilitada para ello el
anuncio sera publicado en el momento en que se realice la firma del senidor de manera
automatica pasados varios minutos, sea una publicacién diferida o inmediata, se

sese el valor de la diferencia
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encontrara disponible la informacion del anuncio como el informe de firma y demas
acciones disponibles sobre él, en el estado 'Publicado’ de la bandeja de publicacion.

En caso contrario, si se quiere firmar desde la aplicacion 'Portafirmas’, el usuario debera
tener asignado el perfil 'Firma".

" perfil x

Fel el
Disponibles Asignados
Perfil de administracion delegada de > [REDACCION] Perfil para redacciiz¢ n de peticiones a cualquier
[ADMIN.PRO] firmante
programador de tareas .
[REGISTRO] Perfil de registrador

[ADMIN.SER] Perfil de administracion delegada de servidores

Perfil para redacdiign de peticiones a

[ADMIN.USU] FPerfil de administracion delegada de usuarios % [REDACCARGO]
puestos de trabajo

[FIRMA] Perfil para firma de peticiones

[SUPERVISOR] Perfil de supervision de aplicacidn

[TRAMITE] Perfil de acceso a lafirma en tramite i i
[EDICION] Perfil de edicién de lineas de firma

« ACEPTAR 3 CANCELAR

El resultado de una publicacion se vera reflejada en el tablon web de anuncios, accesibles
a los ciudadanos. En caso de que se tratase de una publicacién inmediata, en el momento
en el que se realice la firma en senidor del anuncio, éste se encontrara accesible en el
tablén web de anuncios para ser consultado. Sin embargo, si se tratase de una publicacion
diferida, el anuncio se encontrara accesible en el tablén web en el momento en que haya
sido firmado y sea la fecha indicada de publicacion diferida.

sese el valor de la diferencia
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8.12 Rechazar anuncio

De forma general, se permite rechazar el anuncio indicando un motivo sobre el la accién:

RECHAZAR

Motivo de Rechazo

Campos obligatorios.

v

Aceptar Volver

Una vez establecido el motivo de rechazo y pulsado el boton 'Aceptar' se evolucionara el
anuncio al estado "Borrador", sea cual sea el estado en que se encuentre.

8.13 Descargar informe de firma

Tras la firma del documento y estando en la pestafa 'Publicado’ se permite descargar el
informe de firma que sera el documento que se generd con la informacion del anuncio
afadiéndole un pie al final de cada pagina del documento con informacién de la firma que
puede ser la firma usuario o firma senidor segun se haya configurado en las propiedades
generales del organismo que ha creado el anuncio:

sese el valor de la diferencia
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2015-0000000019.pdFf

Archivo Editar Ver Ir Marcadc Ayuda

Anterior Siguiente _ (1de1)
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rmhmmmmesmdh‘:eﬁm{ggm'rrdgﬁiﬂﬂﬁJC-WHWM‘BD'I’| Pigha | "

el i v T i

8.14 Pasar a histérico

Mientras un anuncio se encuentre en estado 'Publicado’ y sus fechas de publicacién estén
vigentes, aparecera un botén para pasar el anuncio a Histérico, con acceso restringido
para aquellos usuarios con perfil 'Histoérico'. Este botén provocara que el anuncio deje de
estar visible en el tablén web de anuncios independientemente las fechas de publicacion.

Tras realizar la accidn, el anuncio desaparecera de la pestana 'PUBLICADQ' y aparecera
en la pestafia 'HISTORICO'.

- Mediante este botén se pasara un anuncio a histérico

BORRADOR PENDIENTE DE VERIFICAR PUBLICADO HISTORICO

Inicio NUMERO ¢  FECHA DE CREACION FECHA PUBLICACION 5 FECHA FIN PUBLICACION & ACCIONES
2018/0000000001 08/10/2018 Prueba 08/10/2018 Sin fecha limite de publicacién Q E/ rn ["=]=]
-
X NE Este es el titulo de la. nar N = =
- 2017/0000000007 16/05/2017 publicacion Ma. 16 19/06/2018 Sin fecha limite de publicacion O, B [ Y (&3

sese el valor de la diferencia
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8.15 Pasar a publicado

Mientras un anuncio se encuentre en estado 'Publicado’ pero sus fechas de publicacién no
estén vigentes, es decir, el anunco se localice en el listado de la pestafia 'HISTORICO',
aparecera un boton para pasar el anuncio a Publicado, con acceso restringido para
aquellos usuarios con perfil 'Histérico'. Se abrira la siguiente pantalla que permitira
establecer la fecha limite de publicacién de nuewvo:

PASAR ANUNCIO A PUBLICADO

Compruebe el periodo
en el que se encontrara
el anuncio publicado:

Fecha diferida de 15/07/2020 14 Fecha limite de Sin fecha limite de i
publicacion: — publicacién: = publicacién Namero de dias: -
O

v -

Aceptar  Volver

Este botodn lo que provocara sera que el anuncio welva a estar accesible de forma directa
en el tablén web de anuncios durante el intervalo de tiempo especificado.

Si el organismo en cuestion tiene configurado el componente con nombre PROPIEDADES
ENTIDAD y este contiene la propiedad 'pasar.publicado.diligencia.firmada’' con valor 'true'
se comprobara que exista un documento de diligencia firmado o documento de diligencia
firmado usuario para poder pasar a la bandeja 'Publicado’, en caso contrario se mostrara el
siguiente panel de informacion:

= Es necesario firmar el documento de diligencia del anuncio
antes de pasar el mismo a la bandeja Publicado

v

8.16 Generar diligencia

Mientras un anuncio se encuentre en estado 'Publicado’ pero sus fechas de publicacién no
estén vigentes, es decir, el anuncio se localice en el listado de la pestafia 'HISTORICO',

=

aparecera un botén "+ que permite generar y enviar a firma el documento de diligencia del
anuncio:

sese el valor de la diferencia
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ENVIAR A PORTAFIRMAS

FIRMANTES

Descargar diligencia
[DILIG_2018/0000000001.pdf] [£]

NOMBRE ¥ APELLIDOS IDENTIFICADOR SELECCIONAR
ADMINISTRADOR DELEGADO DE ARUNCI 1111111H O
ADMINISTRADOR TOTAL DE ARUNCI 111111121 O
USUARIO AYUNTAMIENTO DE ARUNCI 11111113C (=]
AUXILIAR ADMIN MARANA 11111114K ]
AUXILIAR ADMIN TARDE 11111115 [l

2 | ww
= R

Enviar a Portafirmas  Vohver

Mediante el botén [ descargara el documento generado antes de enviarlo a Portafirmas.
La lista de firmantes que aparece estara filtrada por aquellos que dispongan de perfil
'DILIGENCIA'.

Del mismo modo que ocurria con la publicacion de anuncios, sélo podra realizar el envio si
el usuario esta dado de alta en portafirmas.

Una vez enviado a Portafirmas, el botdon El habra desaparecido y se mostrara en la
columna de INFORMACION' el mensaje 'DILIGENCIA ENVIADA A FIRMA'. En caso de

-
que el firmante sea la misma persona que el tramitador, aparecera el boton & con el que
se podra realizar la firma en tramite.

En cualquier caso, una vez firmada la diligencia, al cabo de unos minutos se actualizara la
columna 'INFORMACION' con el mensaje 'DILIGENCIA FIRMADA'. En este punto, al

mostrar el listado de documentacion del anuncio B estara disponible para descargar el
DOCUMENTO DILIGENCIA FIRMADO con el informe de firma.

Si el organismo en cuestion tiene configurado el componente con nombre PROPIEDADES
ENTIDAD, el atributo de este "perfiles.crear.diligencia" sera quien contenga qué perfil o
perfiles veran este botén, separados con una almohadilla (#).

sese el valor de la diferencia



Gc.tabLon
@ Guadaltel G-TABLON - Guia Tablén de Anuncios

38 de 40

8.17 Generar despublicacién

8.18

Mientras un anuncio se encuentre en estado 'Publicado’ pero sus fechas de publicacién no
estén vigentes, es decir, el anunco se localice en el listado de la pestafia 'HISTORICO',
cada media hora se ejecuta una accion que genera y firma el documento de

despublicacién, accesible mediante el boton B que mostrara el siguiente panel:

DOCUMENTACION DEL ANUNCIO

TIPO DE DOCUMENTO TITULO DOCUMENTO NOMBRE DOCUMENTO ACCIONES
DOCUMENTO DESPUBLICADO FIRMADO DOCUMENTO DESPUBLICADO FIRMADC DESPU_2017/0000000028. pdf @
Volver

Mediante el botén B descargara el documento generado con el informe de firma.

Informacioén

Existen ciertos iconos que informan sobre elementos criticos del sistema. Estos aparecen
en la columna 'INFORMACION' de las tablas que listan los anuncios en los estados
'Pendiente publicar' y 'Publicado’. A continuacion se detallan dichos iconos:

E] Informa sobre el firmante del documento y fecha del envio a Portafirmas. Al pulsar
sobre él se abrira una ventana con la siguiente informacién:

sese el valor de la diferencia
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P o ‘
| INFORMACION DE PETICION DE FIRMA

| |
I o & =

| Datos acerca de la peticion enviada a Portafirmas:

Firmante seleccionado: AUXILIAR ADMON TARDE

| Fecha del envio de la

peticion: 01 sep 2015 13:33

| 4,
Vohrer
|

& Informa sobre las fechas de publicacion diferida. Al pulsar sobre él se abrira una
ventana con la siguiente informacion:

INFORMACION DE PUBLICACION DIFERIDA

Datos acerca de la publicacion diferida del anuncio:

Fecha diferida de

publicacion: 09 sep 2015 00:00

Fecha limite de

publicacién: 24 sep 2015 23:59

*

Volver

sese el valor de la diferencia
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9 Busqueda
o L]

9.1 Consulta de publicaciones

Numero de Anuncio m’:u’ﬂ? :"e Desde 9  Hasta =1

Titulo de Anuncio :T,:.':m:‘..‘?e Desde D Hasta D

Expediente relacionado

Tipo de Anuncio Seleccione j Tema Seleccione j

o<

Buscar Limpiar

A continuacién se hace referencia a los datos por los que se pueden realizar filtros para la
consulta de anuncios:

Numero de Anuncio

Titulo de Anuncio

Expediente relacionado

Tipo de Anuncio

Intervalo de la fecha de inicio de publicacion.

Intervalo de la fecha final de publicacion.

Tipo de Categoria

Tipo de Subcategoria: Sélo aparece en caso de que se seleccione alguna categoria
que tenga subcategorias asociadas.

Una vez indicados los filtros para llevar a cabo la consulta de anuncios al pulsar el botén
"Buscar" se cargara la bandeja de anuncios con los anuncios que cumplan los filtros
indicados en las pestanas que les corresponda aparecer segun el estado en el que se
encuentren.

sese el valor de la diferencia



